ganta Rita Investments Inc.

OFTWARE DEVELOESER

Guia basica para el uso de la facturacion electronica para México con

AutoSoft Taller Ver. 4.00

Esta guia asume que usted conoce los términos bdsicos del sistema de facturacion electrdnica para

México implantada por el SAT.

Antes de empezar usted y/o su empresa deben cumplir con los siguientes requisitos:

1. Contar con un certificado vigente de firma electrénica avanzada.

2. Contar con al menos un certificado de sello digital.

3. Contar con un determinado rango de folios asignados por el SAT.

Configuracion de AutoSoft Taller 4.00

Configuracion de su cuenta de email

Es Importante configurar correctamente su cuenta de email ya que el programa usara esta cuenta para

enviar los CFD a sus clientes.

Ingrese al mddulo de Datos del taller y configuracion general (MENU: Archivo—> Datos del Taller

Configuracion.

~ 1 Datos del Taller y Configuracién General o] & |
-

|mpue(,,i Nombre | Taller Intearal Automotriz

Presupuestos Direccién | Ernesto Malda #738

Facturas Ciudad/Localidad| VILLAHERMOSA E| Estado | TABASCO E|

Facturacion Digital
Servidor de emails

Cédigo Postall 06700
RF.C.| PLWTS0114XP1
Teléfone 1 | (993)-352.8542

Nimere Tributario
Teléfono 2| (993)-315.8745 FAX | (993)-352 8542

E> &mal frmo@autosofttaller.com
'agina Web

Precio de Mano de Obra Predeterminade 550,00

Logetipo| LOGOTIPO JPG D

l ‘8 Propisdades del ]
b4 Lenguaje

EL LOGOTIPO
DE SU TALLER
AQUL...

Imprimir encabezades en los reportes?

Complete los datos especialmente el R.F.C. y la direccion de email.




Luego pase a la seccion de “Servidor de emails” y complete los datos de su cuenta de email, consulte a
su proveedor de email para los detalles.

~ il Datos del Taller y Configuracién General o & (]
Principal -

Impuestos Configuracién del servidor de correos saliente

Presupuestos Sevidor SMTP " "

Facturas evidor SMTP | smitp.gmail.com

Facturacién Digital Puerte SMTP 465
| servidor de emails
Mi servidor de correos salientes (SMTP) requiere autenticacidn

Nombre de usuario| mitaller@gmail.com

Contrasefia =====*= "1

Activacion y configuracion de las funciones de facturacion electrénica

Pase ahora a la seccién “Facturacién Digital”, en esa ventana pulse en la flecha de la do derecho del
campo de lista y seleccione “México”.

"] Datos del Taller y Configuracién General

=) & ]
Principal i Activar |a Facturacidn Digital Para: |[{T 0=l El
Impuestos
Presupuestos
Facturacién Digital

Servidor de emails

Por el momento el programa solo maneja la facturacidn electrénica para México.

Después de seleccionar de la lista el pais, se mostraran todos los campos de configuracién de la
facturacidn electrodnica.

Podra observar 3 pestafias, Sellos Digitales, Direccion Fiscal y Folios Fiscales.

Sellos Digitales

Usted debe contar con dos archivos que le fueros provistos por el SAT y que puede solicitar usando el
programa SOLCEDI (http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e sat/tu_firma/60 6626.html), uno es el



http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/tu_firma/60_6626.html

certificado de sello digital con extension (.cer) y el otro es la firma electrénica o llave privada con
extension (.key). Proceda entonces a ubicar los archivos usando el botdn de (...) puntos suspensivos que
estd del lado derecho de cada campo, cuando presione en ese botdn se abrird un explorador para que
navegue en sus discos y carpetas y pueda ubicar los archivos correspondientes, no importa donde

coloque los archivos, el programa los copiara a la carpeta DATA y creara una nueva carpeta para ubicar
estos archivos cada vez que necesite sellar un CFD.

E Datos del Tallery Configuracion General

[E=8N=R =<7
Principal il Activar la Facturacidn Digital Para; | México E
Impuestos
Presupuestos = —_— >
Facturas Sellos Digitales Direccidn Fiscal ” Folios Fiscales

Certificado: | aaa010101aaa_csd_01.cer
Servidor de emails

LW
- -
oo

Llave: | aaa010101aaa_csd_01 key

Contrasefia: | s=sxsseess

Datos del Cerificado

Certificado #:| 30001000000100000800
Vigencia del Certificado

Desde: Viernes 30/07/2010 04:58:40 PM
Hasta: Domingo 29/07/2012 04:58:40 PM
[¥]Dar un alerta | 30 | dias antes de expirarse.

Referencia namespace publicada por el SAT
xmins="http:/’iww.sat.gob.mx/cfdi2”

xmins:xsi="http:fww w3.org/2001/XMLSchema-instance”
xsi:schemalocation="http:/fwww.sat.gob.mx/cfdi2
hitp:lfaww.sat.gob musitio_internet/'cfd/2/cfdv2 xsd™

Luego debe colocar su contrasefia que usted mismo creo cuando solicité su llave privada con el
programa SOLCEDI. Si todo esta correcto el programa podra extraer el nimero del certificado y las
fechas de vigencia, tiene la opcidn de decirle a el programa que lo alerte antes de que el certificado se
expire, solo marque la caja y coloque la cantidad de dias que desea sea alertado antes de su expiraciéon

E Datos del Taller y Configuracién General

= & ]
Principal i Activar la Facturacion Digital Para: | México E
Impuestos
Presupuestos 4
Facturas Sellos Digitales Direccién Fiscal ” Folios Fiscales

Cerificado: | 33a010101a3a_csd_01.cer
Servidor de emails

Llave: | aaa010101aaa_csd_01.key D

Contrasefia; | sxssssssss

Datos del Cerificado

Certificado #: | 30001000000100000800
Vigencia del Certificado

Desde: Viernes 30/07/2010 04:58:40 PM
Hasta: Domingo 29/07/2012 04:58:40 PM

[#] Darun alerta | 30 = | dias antes de expirarse

Referencia namespace publicada por el SAT
xmins="http:/iwww.sat.gob. mxicfdi2™
sminsxsi="http:/Mmww w3 org/2001/XMLSchema-instance”
xsi:schemaLocation="http:/fwww.sat.gob. my/cfdi2
hitp:fwww sat gob.mx/sitio_internet/cfd/2/cfdv2 xsd”




Direccion Fiscal

En esta Pestana coloque la razén social o nombre como estd registrado en el SAT, debe colocar también
la informacidn de la direccidn fiscal y si la direccion del negocio que va a generar los CFD es distinta a la
direccion fiscal, debe entonces de desmarcar la caja que esta al final y llenar los campo de la direccidn
de facturacion.

Folios Fiscales

Antes de trabajar en esta parte, primero debid solicitar un rango de folios al SAT, para hacerlo debe
ingresar a su portal personal del SAT en internet en la seccidn del Sistema Integral de Comprobantes
Fiscales (SICOFI) (https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI WEB/ModuloFolios/FoliosAcceso.asp), mas
informacién en http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e sat/oficina_virtual/108 4581.html.

Después de estos tramites usted debe contar con una serie para facturas, un nimero de aprobacion el
afio, una imagen del cddigo de barra bidimensional (archivo que debe descargar a su disco) y, por
supuesto, el rango.

Presione el botdn “nuevo” que esta en la parte inferior izquierda de la pestaia y se abrird una ventana
donde debe colocar esta informacion.

E Datos del Taller y Configuracion General EI = @
Principal -
Impuestos
Presupuesto: -
Facturas Sellos Digitales H Direccién Fiscal |
Servidor de emails

Activar la Facturacidn Digital Para: | México E

Folios Fiscales

Documento Serie Aprobacion# Afioc  Folio Inicial Folio Final Folio Actual Status =

l- 5

Modificar Elirninar

oK LCancelar

En primer lugar seleccione el tipo de documento en el caso de AutoSoft Taller solo genera documento

de tipo factura, por lo tanto debe dejarlo en “Facturas”. Luego si su numeracién de folios contiene una
serie y esta no existe en la lista, debe entonces crearla presionando el botén que estd del lado derecho
del campo de serie, puede dejarlo en vacio si no utiliza ninguna serie.


https://www.consulta.sat.gob.mx/SICOFI_WEB/ModuloFolios/FoliosAcceso.asp
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/e_sat/oficina_virtual/108_4581.html

Editor de Folio Fiscal
Editor de Folio Fiscal

Tipo de documento | Facturas [=]

Serie E@

Ayuda
Mumero de Aprobacidn

Afio 2010

Cambiar serie actua

Eliminar serie actual

Folio Inicial 1

Falio Final 500

Cadige de Barra Bidimensional

oK LCancelar

Posteriormente coloque el nimero de aprobacidn, el afio y el rango, el programa automdaticamente

colocara el folio inicial, si es una serie nueva colocara 1 si es una serie usada comenzara con el folio

siguiente al Ultimo de la serie que ya existe, usted solo debe colocar el folio final, finalmente si usted
cuenta con el archivo con la imagen del cédigo de barra bidimensional que le otorga el SAT, entonces
puede localizarlo pulsando el botén con los puntos (...), se abrird una ventana de exploracion para que

pueda localizar este archivo.

Editor de Folie Fiscal
Editor de Folio Fiscal

Tipo de documento Facturas

Serie A =&
MNimero de Aprobacidn

Afio 2010

Folio Inicial o

Folio Final 500

Cddigo de Barra Bidimensional
grcodel.png

[=]

Luego de presionar OK vera una nueva linea en la lista con la informacidn que colocé, y ademas aqui

podra ver es estado de los folios y el nimero de folio actual.

Finalmente para concluir presione OK en la ventana para guardar los datos y cerrar la ventana de

configuracion.



E Datos del Taller y Configuracién General EI = @
Principal * | Activar la Facturacién Digital Para: | México
Impuestos
Pr T i6n Fi Falios Fiscalas
Facturas Sellos Digitales ” Direccion Fiscal |
Documento  Serie Aprobacion# Afio  Folio Inicial ~ Folio Final Folio Actual Status =
Servidor de emails Facturas  |AA 12345 2010 1 100 0[Sin Ug|
I« I r
‘ [ Muewvo ‘ | Modificar | | ¥ Eliminar |
Cancelar

Creacion de un CFD (Comprobante Fiscal Digital)

Los comprobantes fiscales digitales se crean exclusivamente desde las facturas, por lo tanto el primer
paso es crear una factura normalmente, ya sea partiendo desde un presupuesto o directamente desde
el médulo de factura de reparaciones o desde el médulo de facturas de partes.

Una de las particularidades del sistema de emision de CFD de AutoSoft Taller es que puede incluir la
Addenda AMIS, la Addenda es un apartado dentro de la factura electrénica que NO ESTA REGULADA
por el SAT, la Addenda AMIS (Asociacion Mexicana de Instituciones de Seguros) la utilizan las empresas
pertenecientes al ramo de los seguros, es decir, las aseguradoras, hospitales, talleres automotrices, etc.
y sirve para transferir informacion detallada en la factura electrdnica que es usada por las aseguradoras
como informacidn necesaria para procesar la factura, por ejemplo en la Addenda AMIS se almacena y
trasmite informacién como el nimero de péliza del asegurado e informacién sobre el vehiculo
implicado.

Si su negocio no opera con compafiias de seguros, usted no debe tomar en cuenta esta informacién, ni
es necesario que incluya la Addenda AMIS en sus CFD.

De lo contrario, si usted trabaja con compafias aseguradoras, lo primero que debe hacer es ir a la ficha
de compaiiias de seguros y crear las compafiias aseguradoras a las que usted va a facturar, debe
completar la informacién que mas pueda correctamente, especialmente el RFC, la direccidn fiscal, la
direccion de email a donde se van a enviar los CFD, el nombre del contacto y el cédigo interno del
emisor.



# Compaiiias de Seguros E=neE ===
‘Ordenar Por:| Cédigo E
Cddige | ppoz
Mombre | Mapfre Tepeyac, S.A
RFC. WMTE440318E54 Numero Tributario
Calle/Direct. | goylevard Magnocentro
Nimero 412 Colonia | Centro Urbano Interlomas
Ciudad/Loc.  CIUDAD DE WEXICO E
Municipio | HUXQUILUGAN [=][®)] Estado | mExICO B
Cddigo Post. 52790 Teléfono 1/ ( )
Teléfono 2 () . FAX [ )
e-mail | mapfre_cfd@mapfre.com
Pagina Web
Crédito 0 = | Dias |Z|

Contacto | Jorge Mendez

Requerimiento para |a Addenda AMIS (Compafiias Aseguradoras Méxica)

[=]

Cddigo Interno del Emisor |[1017EHJUS09

Tipo de Cddigo Interno del Emisor | CURP

Ahora puede empezar a crear facturas. Lo primero que debe saber es que la flexibilidad del programa le
permite crear la factura y no necesariamente debe generar el CFD de inmediato, usted puede optar por
generar el CFD en el momento que este seguro que la factura no va a requerir ninglin cambio, esto
debido a que una vez que se genera el CFD no se podra modificar la factura y de existir algin error,
deberd anularla y crearla de nuevo, el folio quedara marcado como cancelado.

Facturas de Reparaciones

Con AutoSoft Taller cuando crea una factura de reparacién, el usuario puede elegir si la factura va a salir
a nombre del cliente propietario del vehiculo o a nombre de la compafiia seguradora si se trata de una
reparacion que esta cubierta c opa pdliza del seguro del auto.

1.- Cree una nueva factura en el médulo de facturas de reparaciones usando el botén de “Nuevo” en la
barra de herramientas, luego seleccione el cliente y el vehiculo.

Si la reparacién esta cubierta por la compafiia aseguradora lo primero que debe hacer es seleccionar la
compania de seguros y el nimero de pdliza en la pestafia principal.

471 Facturas de Reparaciones

HONDA CIVIC DX 2009
NUMEROLOGICO  [+]

Agregar un Paquets,
Servicio o Reparacion

= o =

BUSCAR POR MATRICULA:452-SDF

Frincipal | Detalles ” Mano de Obea Fartes H Extemos. H Aparte ” Fotografias ” Pagos. H FE

Fecha 15/10/2010 10:04:53 A Nimero Légico| 0000004
Presupuesto de Origen #  Numero Fisice| 000000002
Matricula | FEFESa

Seleccionar el Cliente y
Vehiculo

Datos del Vehiculo

Marca | HONDA WModelo |CIVIC DX Afio 2009

SerialVN | 456AS4DBA4EDIESALE Color | VERDE Odometro 02| [km [=]
Tipo |[SEDAN []| Productor| Roberto Mendoza 0

|SegureiEmpresal Wapire Tepevac, 5.4, [C1] | # de péiza | Foas790880 |

Datos del Cliente
Kentificacion | ND
Direccion | Ermesto Malda

Ciudad/Localidad | VILLAHERMOSA

bl el -
Anular o Cancelar
[Tl ocuttar Anuladas ["] Ocuttar Pagadas

Nombre | Domingo Martingz

Estado/Provincia | TABASCO Codigo Postal | 08650

Puede dejarlo vacio si la reparacion va a salir

a nombre del propietario.




2.- En la pestaia de detalles, complete el campo del nimero de siniestro y nombre del ajustador, si
existe, esto siempre que se trate de una reparacién por el seguro.

471 Facturas de Reparaciones = =2 ===
HONDA CIVIC DX 2009 BUSCAR POR MATRICULA:452-SDF

NUMERO LOGICO E

Principal Detalles | Mano de Obra ” Parles ” Extemos. H Aparte || Fatografias. H Pagos H FE

Elaborado por| Administrader Factura sin Ajustes
Descripeidn Reparacidn general de cu\lsjuﬂ frunle:\.
cambio de partes y reparacion de dafios Mano de Obra 50,00
Siniestro # | 452145335 Partes $0,00 +
Ajustador | Carlos Espino Trabajos externos $0,00 +
Cotizado en Descuenta $0,00 | -
Observaciones SubTotal $0,00
i w4 (] [16,0000% 50,00 +
Total $0,00

(e .
Ix_l.‘ !Préxim Servicio o Revisién| [ @R&mmr&pmmiﬁ I E—- Historial del vehicuio
L~

3.- Complete los trabajos de mano de obra, partes y trabajos externos que apliquen a la reparacién tal

como se explica en el manual de uso.

4.- En la pestafia de pagos seleccione si la factura va a ser pagada por el propietario o por la empresa
aseguradora y coloque si la factura es de contado o a crédito, si selecciona a crédito coloque la cantidad
de dias, para que se calcule la fecha de vencimiento, en el ejemplo colocaremos que va a ser pagada por

la aseguradora a 30 dias.

Si la compaiiia a la que se le va a realizar la factura hace retenciones, puede pulsar el botén “RA”
(Calculo de Retencidn Automatica) que esta al lado del campo retenciones y el programa calculara
automaticamente las retenciones de IVA y ISR y lo sumara e incluira el total en el campo de retencion,
luego este sera desglosado en el CFD (haga cualquier ajuste pertinente directamente en el campo).

€1 Facturas de Reparaciones = |
HONDA CIVIC DX 2009 BUSCAR POR MATRICULA:452-SDF

NUMERO LOGICO E

Principal H Detalles ” Mano de Obra || Partes. ” Extemos || Aparie ” Fotografias | Pagos FE

Esta facturava a ser pagada por:

Total $4.171.,36 () Cliente Propietario @ Compafiia de Seguros
| Retenciones $74317 @ Historial de pagos realizados
Fecha delpago  Tipo de pago Wonto pagado
Monto a pagar $3.428,19
Deducible $0,00
Monto pagado $0,00
Resta por pagar $3.42819 [@
Forma de Pago | CREDITO =&
Credito 30 | Dias E
Notas MNuewva Pago -

- i G

@ Editar Imp. Resumen Imp. Recibo

Pestaria “FE” (Factura Electronica)
Desde esta pestafa el usuario podra generar el CFD (comprobante fiscal digital) de la facturay

seleccionar o no la inclusién de la addenda AMIS, ademas podra imprimir el CFD si asi lo requiere y




podra enviar por email al cliente el archivo .XML que contiene el CFD y una copia en PDF (Adobe
Acrobat) del CFD impreso.

1.- Debe activar la caja que le indica al programa que la factura tiene asociado un comprobante fiscal
digital, esta accion activa los campos que debera completar para poder generar el CFD.

Es importante destacar que usted es libre de escoger el momento para generar el CDF, si marca la casilla
de activacién el botdn para generar el CFD se enciende pero usted puede guardar la factura y generar el
CFD posteriormente, si desmarca la casilla los campos y el botén de desactivaran, pero si lo marca
nuevamente estos se activaran y se recuperara la informacidn que usted ya habia incluido en tal caso.

Solo después de generar el CFD el programa hara uso del folio asignandolo el folio siguiente consecutivo
disponible, hasta tanto no se genere el CFD no se ocupara ningun folio.

[E=1 BN =)
MATRICULA:452-SDF

€1 Facturas de Reparaciones
HONDA CIVIC DX 2009

NUMERO LOGICO

BUSCAR POR

=

Frincipal H Detalles ” Mano de Obra || Partes H Extemos || Aparte H Fotografias ” Fagos | FE

[«

=

Comprobante Fiscal Digital
Esta facturava a ser pagada por:
Datos Fiscales del Cliente

Seleccione el Folio:
() Cliente Propietario @ Compafiia de Seguros

Hombre | Wapfre Tepevac, S.A.

RFC | MTE440316E54 Calle | Boulevard Magnocentro
Nimero Exterior | 412 Namero Interior
Colenia | Centro Urkano Interlomas Localidad | CIUDAD DE MEXICO
Referencia Municipic | HUKQUILUCAN
Estado | MEXICO Pais | México
Caodigo Postal | 52790 D Incluir la Addenda AMIS Para las Aseguradoras

2.- Ahora seleccione el folio, estos folios como se explicé anteriormente son asignados por el SATy
deben configurarse en el médulo de configuracién del programa, los folios listados aqui son solo folios
para tipo de documento “Factura” y que en el rango todavia existan numeros disponibles.

[E=5 e =5
MATRICULA:452.SDF

471 Facturas de Reparaciones
HONDA CIVIC DX 2009

NUMERO LOGICO

BUSCAR POR

=]

Frincipal ” Detalies H Mans de Obra H Fartes. || Extemos H Aparte. || Fotografias || Fagos | FE

Activar Factura Electronica

Seleccione el Folio: |z|

Comprobante F{sca

Esta factura va a ser pagada por. | ©
Datos Fiscales del Cliente

Cliente Propietario @ Compaiiia de Seguros

Nombre

Mapfre Tepevac. S.A.

RFC | MTE440316E54 Calle | Boulevard Magnocentro
Nimero Exterior | 412 Nimero Interior
Colonia | Centro Urbano Interiomas Localidad | CIUDAD DE MEXICO
Referencia Municipio | HUXQUILUCAN
Estado | MEXICO Pais | México
Codigo Postal | 52790 [ Incluir 1a Addenda AMIS Para las Aseguradoras

3.- Debido a que en el ejemplo que estamos ilustrando tenemos seleccionado que la factura sera pagada
por la compaiiia de seguros, podemos observar que la caja para incluir la addenda AMIS estd disponible,



si la factura va a ser pagada por el propietario y no por la empresa aseguradora, debe cambiar la
seleccidn y la caja para incluir la addenda ya no podra ser seleccionada.

En este caso escogeremos que queremos incluir la Addenda AMIS de modo de poder ilustrar todas las
opciones del programa.

Inmediatamente después de marcar esta casilla, aparecera un nuevo botdn para ver los datos de la
Addenda, usted puede pulsar este botdn en cualquier momento para ver o completar cualquier
informacién de la Addenda, pero de cualquier forma esta se serd mostrada cuando pulse en el botén de
generar el CFD, de modo que complete cualquier campo que sea obligatorio.

%71 Facturas de Reparaciones EI@
HONDA CIVIC DX 2009 BUSCAR POR MATRICULA:452-SDF

NUMERO LOGICO E

Frincipal H Detalies ” Mano de Obra || Pares ” Extemos || Apare ” Fotografias. ” Pagos | FE

V| Activar Factura Electrénica

Seleccione el Folio: | AA E Desde: 1 Hasta: 500
Comprobante Fiscal Digital
Esta factura va a ser pagada por: Cliente Propietario @ Compafiia de Seguros
Datos Fiscales del Cliente
Hormbre | Mapfre Tepevac, S.A,
RFC | MTE440316E54 Calle | Boulevard Magnocentro
Namero Exterior | 412 Nimero Interior
Colonia | Centro Urbano Interlomas. Localidad | CIUDAD DE MEXICO
Referencia Municipio | HUXQUILUCAN
Estado | MEXICO Pais | Wéxico
Cédigo Postal | 52780 Fliinciuir ia Ad

da AMIS Para las Aseguradoras;

‘ GENERAR EL CFD ‘ Ver Datos de la Addenda

4.- Si usted estd convencido que su factura esta correcta y que no requiere de ningin cambio, usted
puede ahora pulsar sobre el botén “Generar el CFD”, pero también puede escoger guardar los cambios y
cuando lo desee podra ubicar de nuevo la factura y generar el CFD.

Después de pulsar en el botén “Generar el CFD”, se abrira una ventana que en el caso de incluir la
Addenda AMIS se le mostrara esta informacién en primer lugar.

Complete cualquier dato faltante y disponible, puede elegir si el vehiculo es del asegurado o de un
tercero, en el ejemplo hemos agregado un deducible del 10% del costo de la reparacion. Luego presione
en continuar.



(| Datos de la Addenda AMIS para las Aseguradoras —

H Matricula/Placa | 452-SDF Tipo de Cliente | @ Asegurado Tercero
IMPORTANTE: Complete o modifique solo los campos que son editables. Los campos que no son
editables dependen de los datos que se colocaron en |a factura original y/o datos del veniculo

Tipo de Revisién | Partes (Talleres, Refaccionarias o Agencias) |z|

Nombre del Cliente | Domingo Martinez

Poliza# |FG36799890 Siniestro # | 452145885
Tipo de Vehiculo | SEDAN Marca | HOMDA
Afio | 2009 Modelo | CIVIC DX
SerialVIN | 456A34DBA46D4G3A46 Color |VERDE
Concepto de Factura | Siniestros Autos Talleres Izl Tramitador #
Tipo de Deducible | Deducible [+] Deducibie $350 60
Tipo de Cédigo Interno del Emisor | CURP |z|

Cédigo Interno del Emisor | 1017EHJUS00

Contacto de la Compafiia de Seguros | Jorge Mendez

I Continuar I Cancelar

5.- Ahora vera la ventada donde se detalla la ruta donde se va a guardar el archivo XML
correspondiente al CFD, esta ruta se selecciona automaticamente, y es la carpeta compartida de datos
del programa, dentro de esta carpeta se crea una sub carpeta llamada “Factura_Digitales” y a su vez
dentro de esta se crea otra carpeta con la fecha por ejemplo: “c:\autosoft taller estandar
4.00\data\Facturas_Digitales\2010-10-15\". Esta ruta no puede ser modificada, de modo que todas las
estaciones clientes en la red puedan acceder a los CFD generados y de una forma ordenada.

Luego estd el nombre del archivo .XML que es Unico para cada factura y que estd compuesto por el RFC
del emisor y el nimero de folio, este nombre de archivo tampoco puede ser modificado por el usuario,
pero es importante destacar que si trabaja en una red y mientras usted estd completando los datos de

esta ventana algun otro usuario genera un CFD y ocupa el nimero de folio que usted tenia asignado, el
programa cambiara automaticamente el nombre del archivo segun el folio final utilizado.

Luego podra elegir si desea imprimir la versiéon impresa del CFD, cuantas copias quiere hacer y si quiere
ver una vista previa antes de imprimirla, también podra marcar la casilla para enviar el CFD y la copia
impresa en PDF al receptor de la factura.

La direccién de email es extraida de los datos del cliente o compafiia de seguro, es importante capturar
este dato previamente para ahorrar tiempo. Luego esta el asunto o titulo del email que puede
modificarlo a su criterio y una pequefia drea para incluir un mensaje al receptor y que sera colocado en
el contenido del email.

Cuando tenga todo listo pulse sobre el botén “Ejecutar”.



Certificado Fiscal Digital

€71 Facturas de Repara
Ruta del Archivo de Certificado Fiscal Digital (ML)

HONDA CIVIC [ clautosoft taller estandar 4.00\data\Facturas_Digitales\2010-10-12
Mombre del Archivo (XML)
PLW750114XP1FAA2 XML Fagos FE

Principal H Detalles|

Activar Factur] .
. Imprimir Ia Version Impresa del CFD

Seleccione el Folio: Mumero de Copias 1

Comprobante Fiscd [] Ver una vista previa del CFD
Esta factura
Datos Fiscales del

s
Enviar por email el Certificado y una Copia de |a Impresidn
Hombre Direccidn de E-mail del destinatario
. RFE mapfre_cfd@mapfre.com
Namero Exterior AT
Colonia
Comprobante Fiscal Digital (PLW750114XP1FAA2 XML)
Referencia
Mensaje
Fetaco Adjunto el bante fiscal digital dient
. fjunto el comprobante fiscal digital correspandiente -
Codigo Postal Alentamente. seguradoras

GENERAH Senicio al Cliente i E

Se abrira una caja de dialogo de confirmacion, presione “Si”.

p
Confirmacién requerida

@ ¢Usted esta completamente seguro que quiere generar el Certificado Fiscal Digital?

Explicar >=

Después que el programa genere el CFD, |a factura no podrd ser editada o modificada, esta  »
quedard tal como estd en este momento sin opcidn a modificarla, usted debe estar seguro
que esta todo correctamente.

Finalmente vera la vista previa del comprobante y podra entonces imprimirla o exportarla.



Comprobante Fiscal Digital
Esi2 documanio 25 und imprasian de un comprotanie Escal dighial
[ EMISOR 1 [ EXPEDIDO EN
Takar |1|!;'a Automatriz
Emasto Makda #6521 Colonia
Cobonia Linda Visia Locadad
Localdad v mahamasa Municoio
Municipio Villaharmasa Edx. CA.
Edo. Taasca CF. 85050 P38
Pais Maxico
RFC PLWTS011L(H
i RECEFTOR 10 FOLIO
Daminga Martinz AAY
Ermesta Mada 517 NUMERC Y ANO DE APROBACION
Caaria Linda \ista 20001000000100000138 /2009
Localdad VILLAHERMOSA FECHA Y HORA
Q9112010 10:5520 AM
£30. TASASCO C.°. 03550
Paes Mo NO. DE CERTIFICADO
RFC PLW0S3STSA 20001000000100000198
Tipa de Campratams: ngrasa Formade =ag-:| =ag-:|e'| una sala exhilticlan
| CLAVE CANT. UNICAD DESCRIPCION P IMPORTE
PINTMA 100 Umidad PINTAR MALETA 830,00 85000
PINTAT 100 Umikdad PINTAR PARACHOQUE TRA 500.00 500,00
PINSTD 100 Unkdad 25000 25000
PINGTD 100 Unikdad PINTAR GUAR . 500.00 500.00
000000000230 100 Umikdad AMORTIGUADOR T"A 5e2m 520
1000000000251 100 Unidad BSASE PLASTICADE FAROS 2000 2000
100 Umikdad SOSINA CASTADORA 35200 35200
100 Umikdad CAL: GRAN BLAZER 45500 45500
000000000234 100 Umikdad CAF AOTOR (ALUMINIC) 0 N
000000000110 100 Umikdad DA OR &0 &0
Codigo de Barra Bidimensional: n= T
7o,
PSS 5795.36
CINCOMIL SETECIENTOS NOVENTAY CINCO PESOS CON 26/100M.N.
CA DENA ORIGINAL
SELLODIGITAL
2dpavdSowWLC0dXS00) 1w GIN DY Q0 OM SiAn 1g3'|0.=a305 yavHINYXdaZ1aGnasTy QNndeTHID Cig g ELWNTEJONHKDOUDEFM W02
JPbEkwsE51gSviuM InUS3HN UGIng 105k 1 DioddDis+ 10| SO0 T =
Fagna e T

Este comprobante reune las especificaciones hechas por el SAT en México.

6.- Después de cerrar la vista previa de CFD, vera un mensaje indicandole que se esta enviando por
email el comprobante, usted recibird una copia de este email de forma automatica, y por ultimo se le
muestra una caja de dialogo indicandole que el email fue enviado.

Ahora en la pestaia “FE” vera un mensaje indicando el nimero del comprobante generado, también el
botdn de “Generar CFD” cambiara a “Imprimir o Enviar CFD” de modo que pueda imprimir de nuevo el
CFD o enviarlo de nuevo por email si es necesario.

Un detalle importante es que ahora el titulo de la pestafia “FE” cambia al color azul, lo que le indica que
el CFD ya fue generado, dandole una guia rapida cuando navega entre los registros de facturas
identificar cuales facturas ya se les ha generado el CFD u a cuales no.



#°1 Facturas de Reparaciones =x o =
HONDA CIVIC DX 2009 BUSCAR POR MATRICULA:452-SDF

NUMERO LOGICO |z|

Pircipsl | Detsies || Menocects || Panes || Bemmos | spane | Fodgeriss || pagese|iTFET
[¥] Activar Factura Electrénica
. | Nimero de Comprobante Generado: | AA2 |
Seleccione el Folio: | AA |z| Desde: 1 Hasta: 500
Comprobante Fiscal Digital
Esta facturava a ser pagada por: | () Cliente Propietario @ Compafiia de Sequros
Datos Fiscales del Cliente
Nembre | Mapfre Tepevac, S.A
RFC ||MTE440316E54 Calle  Boulevard Maanocentro
Mimero Exterior | /412 Mimero Interior
Colonia | Centro Urbano Interlomas. Localidad | CIUDAD DE MEXICO
Referencia Municipic  HUKXQUILUCAN
Estado | MEXICO Pais | México.
Cadigo Postal 52780 Incluir la Addenda AMIS Para las Aseguradoras
|I Imprimir o Enviar CFD "

A partir de este momento el usuario podra solamente:

Recibir pagos de la factura.

Cambiar el estado de “Con orden” o “Sin orden”.

Anular o cancelar la factura.

Cambiar detalles como descripcién, ajustador, observaciones, cotizado en o elaborado por.
Generar el reporte de ganancias.

Establecer un préximo servicio o revision.

Ver el historial del vehiculo.

Imprimir un listado de nimeros de series de partes.

WO N R WN e

Modificar, incluir o eliminar trabajos y partes “Aparte” (Insumos).
10. Cambiar, incluir o modificar fotos del vehiculo.

11. Imprimir el resumen de pagos y recibos.

12. Imprimir y/o enviar por email el CFD.

El resto de las acciones quedan bloqueadas, no podra por ejemplo, modificar, incluir o eliminar trabajos
o partes o cambiar cantidades o precios, si requiere hacer algin cambio debera anular (cancelar) la
factura y crear una nueva.

Facturas de Partes

La generacidn de CFD para las facturas de partes, funciona de la misma manera que las facturas de
reparaciones, la diferencia esta en que la factura solo es pagada por el cliente, no existe la figura de la
compania aseguradora y por consiguiente no existe la Addenda AMIS, es como una version resumida de
la emisién de CFD de las facturas de reparaciones.

Generacion del archivo del informe mensual de comprobantes fiscales

digitales emitidos
Los contribuyentes estan obligados a enviar un informe mensual por los comprobantes fiscales emitidos
con el programa.

El usuario puede crear este archivo desde el programa usando el menu o la barra de acceso rapido en la
pestafia de movimientos.



1" AutoSoft Taller 4.00 Estandar - Nombre - INSTALACION TIPO SERVIDO!
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Archivo Editar Fichas Reportes Ventas Compras [ Movimientos | Maestros Navegar Ventana Ayuda

iy Calendario de Citas
‘M . ‘J ‘ J‘ ’ &8 Ordenes de Trabajo/Ingreso de Vehiculos  ALT+T
[

tatus/Eoreen de Vehicylo IRl

| + 3 - 1 Crear Archivo de Comprobantes Emitidos

4 Movimientos

Calendario de
Citas

Ordenes de
Trabajo

Status del
Vehiculo

Resumen
| Fiscal

Seleccione el afio de ejercicio fiscal, el periodo y la ruta donde quiere colocar el archivo, el nombre del

archivo no se puede alterar ya que debe cumplir con el estdndar establecido por el SAT. Luego presione
el botdn “Generar el Archivo Para el SAT”.

2% Resumen Fiscal Mensual de Comprobantes Emitidos ol @ =
Resumen Fiscal Mensual de Comprobantes Fiscales Emitidos
Ejercicio 2010 (=
Periodo | Octubre E
Ruta del Archive | ctempt B

Nombre del Archive | 1PLW750114XP1102010.t4

40
{fl
I[ Generar el Archivo Para el SAT ] Salir l




